
 

 
 

OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN 
 

PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET 

Kod Dokumen: BR13/OPR 

BORANG PERGERAKAN DOKUMEN 
(Untuk diisi dalam 2 salinan) 

   

TARIKH KUAT KUASA : 06/10/2020 
 

 

 

A. MAKLUMAT DOKUMEN 

 

Nama Projek                 

(Jika Berkaitan) : 

 

  
 

Daripada : 
 

Kepada : 
 

 

Bersama ini disertakan dokumen seperti bertanda dibawah : - 

Tanda (/) dipetak yang berkenaan 

 Sampul Kecil 

 
 Dokumen Kontrak 

 Dokumen Tawaran 

 
 Permohonan Arahan Perubahan Kerja 

 Requisition Order (RO)  Permohonan Lanjutan Masa 

 Memorandum of Agreement (MOA) 

 
 Tuntutan Bayaran Interim/Yuran Perunding 

 

 Addenda  Pesanan Belian Dan Invois 

 
 

Permohonan Maklumat Sulit Petender 

 
 Syor Perakuan Siap Kerja/Siap Membaiki 

Kecacatan 

 

 Penyerahan Maklumat Sulit Petender  Lukisan (Tender/Pembinaan/Terbina) 

 

 Laporan Tender/Sebut Harga  Tuntutan 

 Syor Pengeluaran Surat Niat/Surat Setuju 

Terima 

 

 Operation & Maintenance Manual  

 Surat Niat/Surat Setuju Terima 

 
 Lain-lain (Nyatakan) 

 
 

B. TINDAKAN (Tanda (/) dipetak yang berkenaan) 
 

  MAKLUMAN           SIMPANAN               TINDAKAN             PROSES      

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

 

C. PENGESAHAN PENGHANTARAN  D. PENGESAHAN PENERIMAAN 

 

 

 

 …………………………………………….. 

Tandatangan 

Nama atau Cap : 

Tarikh                 : 

 

 

 

 …………………………………………….. 

Tandatangan 

Nama atau Cap : 

Tarikh                     : 
 


